PROVOZNI RAD SPV LEDENICE s.r.0

Urceno: Ucitelum OV a zakam
Vypracoval: Be.Jaroslav Simek
Schvalil: Jaroslav Kor¢ak

Provozni ad nabyva Gc¢innosti dne: 1.9.2016

Clenéni pracovniho dne:

Zacatek pracovni doby je od 6:30 hodin.
1. roénik - zahajeni a ukonceni ¢innost
7:00 7:15 zahajeni OV, néstup

7:15 8:45 pracovni vyucovani

8:45 9:00 prestavka, svacina

9:00 11:00 pracovni vyu€ovani

11:00 11:30 obéd

11:30 13:00 pracovni vyucovani

13:00 zé&vér, vyhodnoceni

2. a 3. ro¢nik-zahdjeni ukonceni ¢innost

7:00 7:15 zahajeni OV, nastup
7:15 8:45 pracovni vyucCovani
8:45 9:00 piestavka, svacina
9:00 11:00 pracovni vyucovani
11:00 11:30 obéd

11:30 13:00 pracovni vyucovani

13:00 zavér, vyhodnoceni



Povinnosti zaki:

* Z4ci jsou povinni pfichazet na pracovisté alespoii 10 minut pied zahdjenim
pracovni smény, aby k zahajeni OV nastoupili v Cistém pracovnim odévu a Cisté
pracovni obuvi.

* Do dilen a na pracovisté smi vstupovat Zaci jen na vyzvani ucitele, fadné
ustrojeni, vybaveni pfedepsanymi pracovnimi pomutickami a kteti nejsou pod

vlivem navykovych latek nebo alkoholu.

* Mit predepsané ochranné a pracovni pomucky, fadné je vyuzivat bez
ptedepsanych pomiicek nesmi byt zdk vpustén na pracoviste.

* Vykonavat pouze ¢innosti ur¢ené jim ucitelem OV
* Dodrzovat ur¢ené BOZ a technologické postupy k provadéné praci.
* Je zakazano bez védomi ucitele OV opoustét pracoviste.

* Je zakdzano manipulovat se stroji, elektrickym zatizenim a pomiickami bez
povoleni ucitele OV.

* Pecovat o svétené naradi, pomiicky a materil. Zjisti-li zak poskozeni nebo ztratu,
okamZité to nahlasi uciteli OV.

* Jakékoliv zranéni nebo uraz nahlasit ihned uciteli OV.

* Uklizet po sob¢ pracoviste.

* B&hem vyuky na pracovisti nepouzivat mobilni telefon.

*V dobé¢ svaciny se zdrzuji Zaci na ureném miste, je zakdzano v této dobé
odchézet na nakup do obchodu. Na obéd odchazi zaci spole¢né s ucitelem OV, z
obéda se opét vraci spolecné s ucitelem OV.

* Chovat se slusné k ucitelim OV, dosp&lym pracovnikiim a spoluzakiim.

* Absenci na pracovisti omlouvat podle Skolniho fadu.

* Nenosit na pracovisté véci, které nesouvisi s vyukou a vétsi ¢astky penéz.

*V dob¢ piestavek se zdrzovat na misté ur¢eném ucitelem OV.



Povinnosti ucitela OV:

* Zaméstnavat zaky pii praktickém vyucovani, pfipadné jiné praci pouze ¢innostmi,
které jsou pfiméfené jejich fyzickému a rozumovému rozvoji a poskytuji jim pii
praci zvySenou péci

* Na zaky se pti praktickém vyucovani a pii praktické ptipraveé vztahuji ustanoveni
zékoniku prace.

* Ucitelé OV zajisti, aby byly vytvofeny podminky pro v€asné poskytnuti prvni
pomoci a lékatského oSetteni pti trazech a nahlych onemocnénich. Rovnéz zajisti,
aby se zasadami prvni pomoci byli sezndmeni zaci

* Ucitelé OV zajisti, aby zaci byli pouceni 0 mozném ohroZeni zdravi a bezpecnosti
pti vSech Cinnostech, jichz se zucastni pti vzdélavani nebo v piimé souvislosti s
nim. Dokladem o provedeném pouceni je zdznam (napt. v deniku evidence, deniku
BOZ), ptilohou je osnova pouceni.

* Pedagogicky dozor nastupuje na pracovist¢ 20 minut pied za¢atkem pracovni
doby a kon¢i odchodem 74kt z pracovisté po skonceném vyucovani.

* Pti akcich konanych mimo $kolu, kdy mistem pro shromazdéni zaka neni Skola,
zac¢ina dozor 15 minut pfed dobou shromazdéni na ur¢eném miste.

* Pti praktické ptiprave, praktickém vyucovani, kde je zvySena moznost ohroZeni
zdravi, vyucujici nedovoli, aby se zak bez odloZeni ozdobnych a jinych pro ¢innost
nevhodnych a nebezpecnych predméti ucastnil piislusné Cinnosti. Té€mito
ozdobnymi, pro ¢innost nevhodnymi a nebezpecnymi pfedméty jsou napiiklad
naramky, hodinky, nduSnice, pearcing, nahrdelniky, prsteny, ozdobné krouzky aj.
Z4ci tyto predméty odkladaji v kancelafi uéitele OV

* Zacatek a konec pracovni smény, véetné zacatku a konce prestavky urcuje ucitel
OoV.

* Je zakazano vynechdvat pracovni prestavku a na jeji tikor zkracovat pracovni
dobu.

*V dobé¢ prestavek vykonava dozor nad zaky ucitel OV a urcuje, kde se zaci budou
zdrzovat.

* Kazdy den ke konci pracovni smény dava ucitel OV zaklim piikaz k uklidu dilny,
pracovnich stolil, Satny a socidlniho zafizeni. Posledni pracovni den v tydnu se
provadi generalni uklidy dilny, pracovnich stolii 1 ostatnich mistnosti a okoli dilen.
Kontrolu tohoto ptikazu provadi ucitel OV pii zakonceni ucebniho dne.



Obecna ustanoveni:
* Dodrzovat a vyuZzivat ur¢enou pracovni dobu.

* Dodrzovat osobni hygienu, hygienu na pracovistich, Satnach a socialnich
zatizenich.

* Dodrzovat na diln&ch a pracovistich zdkaz kouteni, poZivani alkoholu a
navykovych latek po celou dobu OV.

* PeCovat o sveéfeny majetek a udrzovat Cistotu ve vSech prostorach pracovist.
* Dodrzovat smérnici feditele o tfidéni odpadu.

*V dob¢ vyuky jsou zakazany navstévy zakl cizimi osobami na pracovistich

Be,Jaroslav Simek vedouci SPV

Jaroslav Korc¢ék jednatel



